بسمه تعالی

نحوه اخذ كد سهامداري و خريد سهام در بورس اوراق بهادار تهران
الف) اخذ كد سهامداري براي اشخاص حقيقي:

اشخاص حقيقي كه براي نخستين بار قصد فعاليت در بورس اوراق بهادار تهران را داشته باشند، مي بايست با مراجعه به دفاتر كارگزاري بانك صادرات ايران در تهران ويا ساير نمايندگي هاي اين شركت (طبق آدرس هاي پيوست) با ارائه اصل و تصاوير شناسنامه و كارت ملي درخواست كد سهامداري نمايند. (مدت زمان اخذ كد سهامداري حداقل 48 ساعت مي باشد)
ب) اخذ كد سهامداري براي اشخاص حقوقي:

 اشخاص حقوقي كه براي نخستين بار قصد فعاليت در بورس اوراق بهادار تهران را داشته باشند با مراجعه به دفاتر كارگزاري بانك صادرات ايران در تهران ويا ساير نمايندگي هاي اين شركت (طبق آدرس هاي زير) ضمن ارايه درخواست كتبي در سربرگ شركت مبني بر اخذ كد معاملاتي براي شركت، يك نسخه از آگهي تاسيس و اساسنامه شركت و آخرين تغييرات آن را تحويل نمايند تا درخصوص اخذ كد سهامداري، مكاتبات و اقدامات لازم توسط كارگزاري صورت گيرد (مدت زمان اخذ كد سهامداري حداقل 48 ساعت مي باشد)
ج) اخذ كد سهامداري براي سرمايه گذار خارجي (حقيقي و حقوقي):

سرمايه گذار خارجي جهت اخذ كد مي بايست بهمراه تقاضانامه، مدارك زير را تحويل دفاتر كارگزاري بانك صادرات ايران نمايد. تقاضانامه فوق الذكر شامل مشخصات متقاضي و مشخصات مجوز سازمان سرمايه گذاري و كمك هاي فني و اقتصادي ايران (مطابق فرم پيوست) مي باشد.

1. نامه متقاضي خطاب به سازمان بورس اوراق بهادار تهران مبني بر تحصيص كد معاملاتي

2. نامه شعبه بانك افتتاح كننده حساب بانكي مبني بر اين كه حساب بانكي مذكور بر اساس نامه شماره 10/سا/5878 مورخ 8/10/84 بانك مركزي افتتاح شده و به سرمايه گذاري خارجي در بورس اختصاص دارد.
3. اساسنامه متقاضي و ترجمه رسمي آن (در صورتيكه متقاضي شخص حقوقي باشد)
4. مشخصات مديران ارشد متقاضي (در صورتيكه متقاضي شخص حقوقي باشد)
5. مشخصات دارندگان بيش از 5% سهام متقاضي (در صورتيكه متقاضي شخص حقوقي باشد)
6. رونوشت گذرنامه برابر اصل شده توسط سفارت جمهوري اسلامي ايران در كشور متبوع متقاضي (براي متقاضيان حقيقي)
7. رونوشت مدارك ثبت حقوقي متقاضي كه توسط سفارت جمهوري اسلامي ايران در كشور متبوع برابر اصل شده باشد. (در صورتيكه متقاضي شخص حقوقي باشد)
د) نحوه خريد سهام در بورس اوراق بهادار تهران:

1.   اخذ كد سهامداري (مطابق روال ذكر شده)

2.   واريز مبلغ مورد نظر جهت خريد سهام به حساب سپهر 0100346350007 به نام كارگزاري بانك صادرات ايران

3.   مراجعه به دفاتر كارگزاري و تكميل فرم تقاضاي خريد سهام مطابق با فرمت مورد نظر شركت بورس اوراق بهادار تهران (موجود در دفاتر كارگزاري) 

فرم درخواست خريد در 3 نسخه تهيه شده است كه يك نسخه از آن پس از مهر و امضاء توسط دفتر كارگزاري بعنوان رسيد تحويل خريدار مي گردد.

4.   اصل فيش واريزي بهمراه اصل و كپي شناسنامه و كارت ملي نيز تحويل دفتر كارگزاري مي شود.

5.   حداكثر 1 هفته پس از انجام خريد سهام اصل گواهي سپرده نقل و انتقال سهام توسط دفاتر كارگزاري در مقابل دريافت رسيد فرم درخواست خريد، تحويل خريدار مي گردد.

فرايند خريد سهام با تحويل گواهي سپرده به مشتري خاتمه مي يابد.
 نمایندگیها :‌
1- مشهد مقدس: ‌تقاطع بلوار خیام و سجاد، جنب صادرات شعبه هدایت، ساختمان 555، طبقه 4 

تلفن : 7637350-0511 


فکس :7641349-0511 
2- اصفهان:‌ چهارراه نظر ، کارگزاری بانک صادرات ، تلفن 6270279-0311    فکس 6243548-0311 
3- تبریز: ‌میدان قونقا، ابتدای خ خیام، نبش کوچه شهریار، کارگزاری بانک صادرات 
تلفن :‌5513343-0411



 فکس :5519215-0411

4- شیراز: شیراز، خ زند، بانک صادرات مرکزی، کارگزاری بانک صادرات 

تلفن : 6293221-0711


 فکس : 6293221-0711
5- رشت:‌ چهارراه گلسار، ابتدای خیابان تختی، جنب بانک سپه ، پلاک 648 و 650، طبقه سوم، کارگزاری بانک صادرات 

تلفکس : 7236554-0131
6- کرمان: بلوار جمهوری اسلامی، برج قائم، ط 1 ، کارگزاری بانک صادرات 

تلفن : 2466883-0341


 فکس : 2466616-0341
7- یزد:‌ بلوار منتظر القائم ، روبروی داروخانه دکتر امام زاده ای، مجتمع تجاری قائم ، ساختمان بورس، طبقه دوم 
تلفن : 6290930-0351


 فکس : 5232341-0351
8- کرج:‌ خیابان هفت تیر ، ساختمان بورس، ط 4، واحد 16، کارگزاری بانک صادرات 
تلفن :2770016-0261



 فکس : 2770016-0261
9- کیش: ساختمان مالی کیش، طبقه 2، بورس منطقه ای کیش
تلفن :4455315-0764



 فکس : 4455304-0764
10- تالار اختصاصی: ‌خیابان شهید کلاهدوز، بین بلوار کاوه و چهارراه قنات، شماره 271 
تلفن : 22578822-22563882-22563040 
فکس : 22563921
دفتر مرکزی :‌
میدان آرژانتین،بلوار بهاران،نبش خیابان23، شماره 16، تلفن :‌88726158-88707107فکس :88726157
شعبه ویژه بورس کالا :
خیابان ایرانشهرجنوبی، بعد از چهارراه طالقانی، پلاک 113 ، واحد 5  تلفکس :‌88841808 و 88304348 و 88842294 
شعب منتخب بانک صادرات که دارای باجه بورس می باشند : 

· کرمانشاه: ساختمان مرکزی بانک صادرات شعبه بسیج ، طبقه 5 ، تلفن : 08318230483 فکس :‌08318230483 
· همدان: ‌خیابان شریعتی، بانک صادرات همدان، شعبه مرکزی،‌تلفن :‌2522079-0811 فکس :‌2513356-0811
· اراک: ‌میدان اراک ، بانک مرکزی، تلفن : 2224079-0861 فکس :‌222807-0861 
· ایلام: چهارراه سعدی، کوچه شمشاد، اداره مرکزی بانک صادرات، تلفن :‌3330707-0841 فکس:‌3363083-0841 
تقاضای اعطای کد معاملاتی به سرمایه گذاران خارجی
1- مشخصات متقاضی 

اشخاص حقیقی :‌

نام کامل :‌………………شماره گذرنامه :………………………تابعیت :‌……………………………..
اقامتگاه قانونی :‌……………………………………………………………………………………………..

تلفن :‌………………………فاکس :‌…………………………پست الکترونیکی :‌…………………………..

اشخاص حقوقی :‌

نام کامل:……………………………………تابعیت :‌……………………………………………………....

اقامتگاه قانونی :‌……………………………………………………………………………………………..

تلفن :‌………………………فاکس :‌…………………………پست الکترونیکی :‌…………………………..

مشخصات دارندگان امضاء مجاز:‌

	ردیف
	نام کامل
	سمت
	تلفن /فاکس/پست الکترونیکی
	امضاء‌
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	4
	
	
	
	


توضیح نحوه امضاء‌اسناد و اوراق تعهد آور: ...............................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................

2- مشخصات مجوز سازمان سرمایه گذاری و کمکهای فنی و اقتصادی ایران :‌
شماره مجوز 

تاریخ صدور 

مبلغ مجوز داده شده 
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